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اسم الإجراء: إجراءات إدارة تنمية العضوية بالجمعية 
الإجراء: 

يبــدأ الإجــراء عنــد قيــام الموظــف باســتلام إشــعار عبــر الموقــع الإلكترونــي الخــاص ببرنامــج العضويــة مــن قبــل العضــو 
ــة بعــد ان تــم تزويدهــم بالرابــط  ــد او طلــب ترقيــة عضوي ــد او طلــب تجدي وذلــك بشــأن طلــب انضمــام عضــو جدي

الالكترونــي ويقــوم العضــو بالتالــي :
	1 ــا الشــروط . ــل العضــو تظهــر له ــة مــن قب ــي الخــاص بالعضوي ــع الالكترون ــى الموق ــة ) الأول ( الدخــول عل المرحل

ــة: ــرات التالي والخي
· )شروط الانضمام للعضوية( 	
· أن يكون سعودي الجنسية 	
· أن يكون قد أتم الثامنة عشر من عمرة 	

	2 المرحلة ) الثانية ( تظهر له 3 الخيرات التالية .
· تسجيل عضو جديد 	
· وطلب تجديد أو ترقية عضوية 	
· او ادخال اثبات دفع 	

	3 ــة، الجنــس، اللقــب، . ــي رقــم الهوي ــة مــن الاســم الثلاث ــه كامل ــة معلومات ــة ( يقــوم العضــو بتعبئ ــة ) الثالث المرحل
الخاتمــة، المســمى الوظيفــي، جهــة العمــل، المنطقــة، العنــوان، البريــد الإلكترونــي، الجــوال، وبعدهــا يقــوم 

ــع. ــة الدف ــة، ومــدة الاشــتراك، وطريق ــوع العضوي ــر ن ــن اختي ــوب م ــار المطل باختي

	4 المرحلــة ) الرابعــة ( الضغــط علــى زر ) انتقــل للدفــع ( ســتظهر لــه صفحــة بهــا المعلومــات التــي تــم تعبئتهــا مــن .
قبــل العضــو بعدهــا يتــم الضغــط علــى ) تأكيــد الطلــب (.

	5 المرحلة ) الخامسة ( بعدها يتم العودة للرابط مرة اخر ويقوم بالضغط على ) موافق ومتابعة (..

	6 يتم تعبئة الهوية + رقم الدفع  + ارفاق الايصال وتأكيد الطلب وارسال الإيصال. .
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مراحل كيفية تنفيذ الإجراء من قبل موظف العضوية:
· يقوم الموظف والتأكيد من إدراج المستندات التالية بالموقع:	
	1 الدخول على إدارة العضويات في الموقع الالكتروني..
	2 التأكد من دخول المبلغ  في حساب الجمعية من قبل الإدارة المالية. .
	3 تأكيد الدفع في حال تم رفع الايصال من قبل العضو في الموقع الالكتروني. .
	4 قبول طلب العضوية..
	5 الدخول على حساب العضو ، وارسال خطاب تأكيد الاشتراك في العضوية مع البطاقة لايميل العضو. .
	6 تزويد المحاسب صورة من الخطاب وذلك لا ضفتها في برنامج العضوية لديه. .




